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l. UCZESTNIK PROCESU: Administrator planista w MS

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania Sedzia powinien zalogowaé si¢ w systemie

MS Workflow:

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika™ | ap

Haslo™ | eesssssee

Organizacja ™ |Ministerstv.roSprawiedliwoé -

Zaloguj

Zaloguj za pomoca SSO
Przypomnij hasto

v.1.37.7

2. Wprowadzenie informacji o zwi¢kszeniu planu

Po zalogowaniu do systemu, w sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Uruchom Proces”
a w oknie gtdéwnym z rozwijalnej listy procesow wybraé ,,Zwigkszenie planu na dysponencie
w wyniku decyzji MS” i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Zmnigjszenie planu na dysponencie w wyniku Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku Wyswiell diagram

decyzji MS decyzji MS

Zwiekszenie planu na dysponencie w wyniku Zwigkszenie planu na dysponencie w wyniku .

decyzji MS decyzji MS Wyswiell diagram
< >



Wyswietlone zostanie okno ,,Wprowadzenie informacji o zwigkszeniu planu”, gdzie
wymaganym polem jest "Dokument". Aby wybra¢ dokument, nalezy kliknaé¢ przycisk

,»Przegladaj” lub ,,Z dysku”.

Whprowadzenie informacji o zwiekszeniu planu

Uwagi

Dokument zwigkszenia planu™  Przegladaj Z dysku

PotwierdZz umieszczenie informacji Anuluj

Aby wybra¢ konkretny dokument z repozytorium za pomoca ,,Przegladaj” nalezy w polu

wyboru repozytorium kliknaé na czarny trojkacik, aby rozwina¢ liste wyboru.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW — WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty O}okumen:.dccx Data utworzenia: [REgER=TEG]

vDokumenty

nowy

Anuluj

Nastegpnie nalezy wybra¢ dokument znajdujacy si¢ po prawej stronie okna. Swoj wybor

nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem “Wybierz dokument”.



Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIWARKA DOKUMENTOW
Dokumenty ¥ Dokument.docx LIRS 2015-05-22 0706
wDokumenty
nowy

1 Wybierz dokument + JEESTIIT

Mozemy rowniez wybra¢ konkretny dokument przy pomocy przycisku ,,Z dysku” .

Po wybraniu opcji ,,Z dysku” otworzy nam si¢ okno z ktérego nalezy wybra¢ interesujacy nas
dokument.
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Po zakonczeniu kroku tego procesu pojawia si¢ komunikat z pytaniem: ,,Czy na pewno chcesz

zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Mig




Woweczas nalezy klikng¢ “TAK”, aby zamkng¢ wys$wietlane okno, co spowoduje zakonczenie
wykonywanego kroku procesu. Jest to operacja nieodwracalna, powodujaca zakonczenie

zadania w ramach danego procesu.

3. Wybor apelacji

Nalezy zaznaczy¢ zadanie ,, Wybor apelacji”, po tej czynnosci aktywne zostang przyciski
w sekcji Nawigacja: Zmien status, Zakoncz krok procesu, Przypisz zadanie, Zalacz

dokument, Uzupelnij metryke, Historia.

[mSWf] @ Zadania @ & Administrator planista MS (ap:007001@MS)
Zwigkszenie planuna dy v Wybér apelaci| - m e v 1 & = P Uruchom
Procesy Zadania [e] proces

Opis. Sad Status

t Wybdr apelacii finisterstwo Sprawiedliwosci
Zwigkszenie planu r

e | 20 -

ckumeny N

W tym kroku nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietleniem
okna ,Wybor apelacji”, gdzie wymaganym polem jest "Apelacja". Nalezy wybrac
odpowiedni Sad Apelacyjny.

Wybor apelacji

Apelacja* v

Zalwierdz wybor Anuluj



Po tym kroku aktywny bedzie przycisk ,,Zakoncz krok procesu”. Nalezy wybraé ten przycisk

co spowoduje wyswietlenie okna z informacjg ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu.

Po wyborze przycisku ,,Tak™ system wyswietli informacje ,, Zadanie wniosek o delegowanie

zostato zakonczone pomyslnie” oraz krok procesu zostanie zakonczony.

. UCZESTNIK PROCESU: Administrator planista w danym Sadzie
Apelacyjnym

1. Logowanie

W celu przystgpienia do wykonania zadania Planista powinien zalogowaé si¢
w systemie MS Workflow:

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | ap

Haslo* | eesssesese

Organizacja®™  Sad Apelacyjny w Warszaw w

Zalogu)

Zaloguj za pomocg SSO

Przypomnij hasto

v.1.37.7



2. Wprowadzenie informacji o zwiekszeniu planu

W sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ z rozwijanej listy ,,Procesy”, proces ,, Zwigkszenie planu
na dysponencie w wyniku decyzji MS” Nastepnie, nalezy wybraé z rozwijanej listy

,Zadania”, zadanie ,,WWprowadzenie informacji o zwigkszeniu planu dla jednostek”.

[ mswf @ Zadania @ & Administrator planista SAWW (ap:007002@SAwWW)
Zwiekszenie planunady| ¥ Whprowadzenie informac = v m & i 3 172 & » Uruchom ®
Procesy Zadania @] proces.
Wszystkie .
Opis Sad Status
4 Wprowadzenie informaciji o zwigkszeniu planu dla jednostek Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacji

Zwiigkszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS.

Wierszy na strong | 20 v Strona: | 1 i1

Dokumenty Procesu

[«

Po zaznacza zadania ,, Wprowadzenie informacji o zwigkszeniu planu dla jednostki”, po tej
czynnosci aktywne zostang przyciski w sekcji Nawigacja: Zmien status, Zakoncz krok
procesu, Przypisz zadanie, Zalacz dokument, Uzupelnij metryke, Historia.

W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietleniem
okna ,,Wprowadzenie informacji o zwigkszeniu planu”, gdzie wymaganym polem jest

"Dokument". Aby wybra¢ dokument, nalezy klikng¢ przycisk ,,Przegladaj” lub ,,Z dysku”.

Wprowadzenie informacji o zwiekszeniu planu dla jednostek

Uwagi

Dokument zwiekszenia planu®  Przealada] Z dysku

Potwierdz wykonanie operacji Anuluj



Aby wybra¢ konkretny dokument z repozytorium za pomoca ,,Przegladaj” nalezy w polu

wyboru repozytorium kliknaé na czarny trojkacik, aby rozwina¢ liste wyboru.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIWARKA DOKUMENTOW

onokument.ducx

Dokumenty

w Dokumenty

nowy

LEERROLIES G 2015-05-22 07:06

Wybierz dokument Anuluj

Nastepnie nalezy wybra¢ dokument znajdujacy sie po

nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem “Wybierz dokument”.

prawej stronie okna. Swoj wybor

Wybierz dokument

KUMENT O WY STUKIWVARKA DOKUMENTOW

Dokumenty ¥  Dokument.docx

[T 2015-05-22 07 06

Wybierz dokument SN

Mozemy rowniez wybra¢ konkretny dokument przy pomocy przycisku ,,Z dysku” .

Po wybraniu opcji ,,Z dysku” otworzy nam si¢ okno z ktérego nalezy wybra¢ interesujacy nas

dokument.
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Po zakonczeniu kroku tego procesu pojawia si¢ komunikat z pytaniem: ,,Czy na pewno chcesz

zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Mie

Woéwezas nalezy klikngé¢ “TAK”, aby zamkna¢ wyswietlane okno, co spowoduje zakonczenie
wykonywanego kroku procesu. Jest to operacja nieodwracalna, powodujaca zakonczenie

zadania w ramach danego procesu.

3. Wybdr adresatow

Nalezy zaznaczy¢ zadanie ,, Wybor adresatdéw”, po tej czynno$ci aktywne zostang przyciski
w sekcji Nawigacja: Zmien status, Zakoncz krok procesu, Przypisz zadanie, Zalacz dokument,

Uzupeij metryke, Historia.
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[mswf] () Zadania
Zadania Procesy Zwigkszenie planuna dy ¥ Zadania Wybdr adresatéw v m O
Wszystkie .
Opis
4 L
‘Wierszy na strone | 20 -

Dokumenty Procesu

Wybér adresatow
Zwiekszenie planu na dysponencie w wyniku d

& Administrator planista SAWW (ap:007002@SAwW)

e v &2 2 & NI ©
Uruchom
proces

Sad Status

Ministerstwo Sprawiedliwosei W trakcie realizaci

< | strona: | 1 I

W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietleniem

okna ,,Wybér adresatow”, gdzie wymaganym polem jest "Adresaci".

Wybor adresatow

v Sad Apelacyjny w Warszawie
Sad Okregowy w Warszawie
Sad Rejonowy w Wotominie
Adresaci™
Sad Rejonowy w Piasecznie
SR w Grodzisku Maz

SR w Piasecznie

SR w Pruszkowie

Potwierdz umieszczenie informacii Anuluj

Po tym kroku, aktywny bedzie przycisk ,,Zakoncz krok procesu”. Nalezy wybra¢ ten przycisk

co spowoduje wyswietlenie okna z informacjg ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

11



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego procesu.

Tak Nie

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje ,, Zadanie wniosek o delegowanie

zostato zakonczone pomyslnie” oraz krok procesu zostanie zakonczony.
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